PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 1/11/2016 ( Từ ngày 31/10 đến ngày 28/10/2016)
	Thứ
	Buổi
	 Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

31/10
	S
	Dự lễ phát động điểm “Ngày Pháp luật nước CHXHCNVN”

Tổ chức cho Giáo viên thi lý thuyết quy chế 

Làm sổ tính khẩu phần ăn chốt cuối tháng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp triển khai kế hoạch tháng 11
	BGH
	

	Ba

1/11
	s
	Chấm thi giảng lớp LA
	BGH
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Làm sổ sách

Họp tổ nuôi.Rút kinh nghiệm thi NV nuôi dưỡng giỏi cấp trường
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Tư

2/11
	s
	Dự kiến tập “ XD môi trường lấy trẻ làm trung tâm: tại MNĐTSĐ

Chắm thi giảng LB
	-Đ/c Phương, Hương

Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Theo dõi năng khiếu

Làm sổ ăn công đoàn tại văn phòng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Năm

3/11
	s
	Chấm thi giảng NA
	BGH
	

	
	c
	Chấm lý thuyết quy chế
	BGH
	

	Sáu

4/11
	s
	Chấm thi giảng LD
	BGH
	

	
	c
	Phòng Nội vụ Quận về lấy phiếu tín nhiệm Quy hoạch cán bộ quản lý 
	BGH
	


